
（資料 3 書式例） 
 

マンション管理適正化法施行規則第 87条第 5項に規定する書面 

「月次報告書」の電磁的交付に関する承諾書 

 

○○○管理株式会社 御中 

 

●●●マンション管理組合理事長（以下、「甲」という。）は、●●●マンション管理組

合と○○○管理株式会社（以下、「乙」という。）との管理委託契約書別表第 1（事務管理

業務）１（１）③に基づき、マンション管理適正化法施行規則第 87条第 5項に規定する

書面（以下、「5項書面という」。）を以下の要領により電磁的交付を受けることを承諾す

る。 

 

（薄字箇所を例として、該当事項を記載する） 

１． 電磁的交付の方法 

電子メール、CD-ROM、管理株式会社ホームページ 等 

 

２． 交付する書面の記録方式 

Word、Excel、テキストファイル 等 

 

３． 電磁的交付の開始時期 

平成 28年 10月度分より 等 

 

４． 電磁的交付の中止 

乙は甲が書面又は電磁的方法により 5項書面の電磁的交付を受けない旨を申し

出た際には電磁的交付を中止し書面による交付を行うこと 

 

５． 免責事項 

甲のシステム上のトラブルで 5項書面を電磁的方法で受領できない場合の対応

等について記載する 

 

６． その他 

IDやパスワード等を設定する場合の通知方法やその他に説明が必要な事項が

ある場合に記載する 

以上 

 

平成 28年・・月・・日 

●●●マンション管理組合 

理事長 ●● ●● ㊞ 

  



（資料 3 書式例） 
 

 

 

 

マンション管理適正化法施行規則第 87条第 5項に規定する書面 

「月次報告書」の電磁的交付中止の申し出書 

 

○○○管理株式会社 御中 

 

●●●マンション管理組合と○○○管理株式会社との管理委託契約書別表第 1（事務管

理業務）１（１）③に基づいて乙が行っている、マンション管理適正化法施行規則第 87

条第 5項に規定する書面（以下、「5項書面という」。）の電磁的交付を以下の要領により中

止することを申し出る。 

 

１． 5項書面の電磁的交付を平成 28年 12月分より中止されたい 

２． 5項書面の平成 28年 12月分以降の交付は書面を以って実施されたい 

以上 

 

平成 28年・・月・・日 

●●●マンション管理組合 

理事長 ●● ●● ㊞ 

 


